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Accéder au tableau de bord

O
Pour entrer dans I'espace d’administration, allez & I'adresse suivante : www.metiersdartbsl.com ()
Cliquez ensuite sur I'icbne CONNEXION dans le haut a droite de la page.
COMMEXION
CONNEXION
UTILISATEUR
Une fenétre d’identification s’ouvre alors :
entrez votre Identifiant et votre Mot de passe puis cliquez sur CONNEXION
MOT DE PASSE
O SE SOUVENIR DE MO

Mot de passe oublié?

2- MODIFIER MA FICHE ET MES PREFERENCES

Bonjour, Les passions créatives.

O Choisissez cette option pour mettre a jour ou ajouter des informations
) _ a votre page de portfolio d’artisan
Vous poueez effectuer les actions suivantes,
Sous l'icbne en haut a droite se trouve maintenant votre nom d’usager. LES ATELIERS z
: PLEIM SOLEIL 3- M'INSCRIRE AU CIRCUIT DES CREATEURS

Cliquez une nouvelle fois sur cette icone (1) pour afficher les options possibles. Modifier ma fiche et mes préférences

Cette option vous permet d’avoir accés au formulaire d’inscription
Minscrire au Circuit des Créateurs au Circuit des créateurs.

M'inscrire au Salon des Métiers d'art

4- WINSCRIRE AU SALON DES METIERS D’ART
Cette option vous permet d’avoir acces au formulaire d’inscription

o Cicut des createurs
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Modifier ma fiche et mes préférences A Métiers d'Art BSL Salutations, Atelier V cuir [l

Alge
SECTION PROFIL i Profil Perll
1- Couleurs de l'interface

de I’administration
Cette option vous permet de changer les
couleurs de l'interface d’aministration.

€ Réduire le menu

Options personnelles

Couleurs de linterface © Par défaut Lumineux Bleu Café

d’administration .
- D B B l

SECTION NOM

2- Identifiant
Lidentifiant ne peut pas étre modifié. C’est
ce que vous entrez lorsque vous vous

connectez. P P - -
Ectoplasme Minuit Océan Lever du soleil

3- Prénom / Nom

Votre nom et votre prénom se trouvent a cet
endroit. lls seront affichés en premiére ligne
sur votre page d’artisan.

4- Pseudonyme Nom
Cette information n’apparait pas sur votre
page d’artisan
5- Nom 2 afficher publiquement Identifiant ateliervcuir@hotmail.com Les identifiants ne peuvent étre
Sélectionner dans cette liste déroulante ce modifiés.
que vous désirez voir apparaitre comme
deuxieme ligne d’identification.
Prénom Atelier V cuir
Nom
Pseudonyme (obligatoire) ateliervcuir@hotmail.com

3 Nom a afficher publiquement Atelier V cuir j
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Modifier ma fiche et mes préférences (suite)

SECTION INFORMATIONS

DE CONTACT Informations de contact

Les informations de cette section sont
affichées dans I’encadré contenant vos

coordonnées. Si certaines informations ne E-mail (obligatoire) ateliervcuir@hotmail.com
s’appliquent pas, laissez le champ vide.

1- E-mail Site web

L’adresse courriel a laquelle peuvent vous

rejoindre les visiteurs de votre page d’artisan.

2- L’adresse de votre site Web Google+

Ajouter votre adresse de site Web pour
qu’elle soit affichée avec vos coordonnées.

3- Médias sociaux

Si vous étes inscrits a Google+, Twitter
ou Facebook, entrez les adresses
correspondantes dans les champs. Ces
informations s’afficheront sur votre page
d’artisan.

Identifiant Twitter (sans le @)

URL du profil Facebook

SECTION A PROPOS DE VOUS
Nouveau mot de passe

NOUVEAU MOT DE PASSE . : . :
Vous pouvez a tout moment changer votre Si vous voulez changer le mot de passe, entrez en un nouveau. Sinon, laissez ce champ vide,

mot de passe a cet endroit. Vous devez
I’entrer correctement les deux fois et taper
l'indicateur de slreté pour vous permettre de

procéder au changement. Répétez le mot de passe

Veuillez saisir une deuxiéme fois votre mot de passe.

Indicateur de slireté Astuce : Le mot de passe devrait contenir au moins 7
caractéres. Pour le rendre plus fort, utilisez des
majuscules et des minuscules, des nombres et des symboles telsque!"?$ % 4 & ).
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Modifier ma fiche et mes préférences (suite)

SECTION CHAMPS POUR ARTISAN

1- Nom de I’entreprise

Si applicable, inscrivez le nom de votre
entreprise a cet endroit. Si vous n’en
possédez pas, laissez le champ vide.

2- Adresse

Si vous désirez que les visiteurs de votre
page d’artisan puissent voir votre adresse
entrez-la a cet endroit..

3- Téléphone

Si vous désirez que les visiteurs de votre
page d’artisan puissent voir votre numéro
de téléphone, entrez-le a cet endroit.

4- Boutique en ligne

Si vous étes inscrits a une boutique en ligne
(exemple : Etsy), entrez 'adresse a cet
endroit. L'adresse apparaitra dans le bloc
contenant vos coordonnées.

Champs pour Artisan

a Nom de I'entreprise

Jean Verret

65, rue Principale
Saint-André

GOL 2HO

Adresse compléte

418 839-0588

Placer «http://» ou «https://» au début
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Modifier ma fiche et mes préférences (suite)

SECTION CHAMPS POUR ARTISAN a Heures d'ouverture Visual  Text
(suite)
B I ¢ =~ =~ = EE L R B~
1- Heures d’ouverture
Inscrivez a cet endroit les heures d’ouverture Formats » +, E
de votre boutique, si applicable.
2- Point sur la carte ler mai au 30 septembre

Cette option permet d’afficher une carte
avec 'emplacement de votre boutique.
Entrez I'adresse dans le champ dans le haut
pour que Google Map puisse localiser votre
emplacement.

Touslesjours:ghai7h

e Point sur la carte 49-79 Rue Principale, Saint-André, QC GOL 2HO, Canada
Plan @ Satellite 4
< 2
B v - _."I
# @
"E‘- -_-;
@ 2 P
= e P
|+ | 4
i .lcq:.‘{"' & :.:':.v.".
Saint-André 4

Tete d'Allumette )
- Microbrassene | |

ool |
Exny Données cartographigues ©20715 Google  Conditions dutilisation - Signaler une erreur cartographique

Placez un point sur la carte @ l'endroit ol est située ['entreprise
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Modifier ma fiche et mes préférences (suite)

SECTION CHAMPS POUR ARTISAN a Matériaux Rechercher

(suite)

1- Matériaux Bois Cuir, peaux et fourrures
Vous permet de sélectionner quels matériaux . S

vous utilisez pour vos créations. Cliquez Culr, peaux et fourrures

sur le matériau a gauche pour 'ajouter. Les
matériaux dans la partie de droite sont ceux
que vous utilisez et qui seront visibles sur

votre page d’artisan. Cliquez sur un des : A
matériaux dans la colonne de gauche pour béton et platre
le supprimer.

Céramique

Matériaux de plastique, ciment,

Matériaux décoratifs

2- Produits

Entrez a cet endroit les types de produits
que vous fabriquer sous forme de mots-clés e Produits

seulement.

3- Métiers

Vous permet de sélectionner quel(s) métier(s)
vous pratiquez. Cliquez sur le métier a
gauche pour I'ajouter. Les métiers dans la
partie de droite sont ceux que vous utilisez et
qui seront visibles sur votre page d’artisan.
Cliquez sur un des matériaux dans la colonne
de gauche pour le supprimer.

e Métiers Artisan savonnier Maroquinier
Artisane savonniére
Artiste verrier
Atelier/Boutique
Bijoutier/|caillier

Bijoutiére/joailliére
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Modifier ma fiche et mes préférences (suite)

SECTION CHAMPS POUR ARTISAN (suite)
Description

La description est le texte qui se trouve sous votre nom dans
la page artisan. Voici quelques fonctions de la barre d’outil :

A- Mise en forme du texte

Dans l'ordre : Mettre du texte en gras, en italique ou souligné.

B- Bloc de citation

Vous permet d’ajouter une indentation devant un paragraphe.

C- Barré
Permet d’ajouter un surlignement au texte.

D- Liste a puce
Permet de créer une liste a puce pour une énumération. Le
menu déroulant vous permet de changer la forme de la puce.

E- Liste numérotée

Permet de créer une liste numérotée pour une énumération.
Le menu déroulant vous permet de changer le type de
numeérotation.

F- Alignement
Permet de changer 'alignement du paragraphe (Aligné a
gauche, centré, aligner a droite).

G- Annuler et rétablir
Permet d’annuler ou de rétablir des modifications apportées
précédemment.

H- Ajouter/modifier un lien
Permet d’ajouter un hyperlien sur le texte.

I- Briser un lien
Si un lien a été ajouté sur le texte, ce bouton permet de
I’enlever.

I- Mode plein écran
Permet de travailler en mode plein écran.

Description

— A - 1 B C D E I F ] T G | Visual Text
B I U € #= =+ =+ = = = P R =
H |

Depuis plus de 30 ans, Jean Verret artisan maroquinier travaille a faire
un produit qui, tout en répondant aux exigences de la mode, demeure
de trés grande qualité. Au fil des ans, il a su trouver sa source
d’inspiration en combinant les désirs de ses clients et la qualité de la
matiére premiére. Sa pratique est enrichie d'une recherche constante
d’originalité, autant pour le design que pour les cuirs d'importation
privée avec lesquels il travaille.

Du portefeuille au sac a main, Jean Verret utilise différentes techniques
et matériaux. Ses produits peuvent etre classiques et sobres ou alors

2\ = .
Fwiio nrvAnatasier mone Lasssn anas lasasn ad Lo sansinoeas Aane faarkbiienn asadsen ooaabsn

div
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Photos du portfolio Photo(s)

Cliquez sur Ajouter & la galerie, une fenétre s’ouvrira. [ lE IR EREE | T

Cliquez sur Envoyer des fichiers pour récupérer une image dans votre ordinateur

Apres insertion de votre image entrez un titre (par défaut vous avez le nom du fichier).

Dans la « Bibliotheque des médias » séléctionner le ou les images que vous voulez
ajouter.

Cliquez sur « Insérer dans I'article/page » pour envoyer votre image sur votre page ou
article. Insérer un média Insérer un média

Creer une galerie Envoyer des fichiers  Bibliothéque de médias

Mettre une image a la .
Une

rsEr un e Insérer un média

Insérer & partir d'une
adresse web

- a » -

R Y 1.

Sélectionner des fichiers

I : - Tallle maximale d'un fichier mis en ligne : 20ME.

Déposez vos fichiers nimporte ou pour les mettre en ligne

Inserer dans larticle




CORPORATION

" M ETI E R S DA RT Guide d’utilisation - Modifications portfolio des artisans

BAS-SAINT-LAURENT

Changer votre avatar

INSTRUCTIONS POUR CHANGER VOTRE
PHOTO D’AVATAR

Avatar
Votre avatar est votre photo qui se retrouve sur votre image

dans le portfolio des artisans et dans I'en-téte de votre page
d’artisan. Vous pouvez a tout moment la changer dans votre

interface de modification de page d’artisan. Image [ Choisissez un fichier 1AUcun fichier choisi Envoyer

1- Cliquez sur choisissez un fichier

Cliquez sur choisissez un fichier et, dans la nouvelle fenétre,
sélectionnez la photo désirée sur votre ordinateur, puis cliquez
sur Ouvrir. Vous devez ensuite cliquer sur (2) Envoyer pour
confirmer votre choix.

Maximum upload file size: 2048KB. Fichiers autorisés: jpg jpeg png gif

Original Size Miniature
Retirer I'image

Annuler

IMPORTANT

Lorsque vous avez terminé de faire vos modifications, Mettre a jour le profil
cliquez sur Mettre a jour le profil (3) dans le bas de la page
pour que vos modifications soient ajoutées sur votre page

d’artisan.




